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ค าชี้แจงวิธีการมอบฉันทะ วิธีการลงทะเบียน เอกสารส าหรับการลงทะเบียน การออกเสียงลงคะแนน  
วิธีการนับคะแนนเสียงและข้ันตอนการประชุม 

เอกสารและหลกัฐานที่ผูเ้ขา้รว่มประชมุตอ้งแสดงก่อนเขา้รว่มประชมุ วิธีการมอบฉนัทะ  การลงทะเบียน  และการออก
เสียงลงคะแนนในการประชมุผูถื้อหุน้ 

1. เอกสารทีผู่้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม  

บุคคลธรรมดา 

1. กรณีผูถื้อหุน้เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 

ใหแ้สดงเอกสารที่ส่วนราชการออกใหท้ี่ยังไม่หมดอายุ  เช่น  บัตรประจ าตัวประชาชน  บัตรประจ าตัวข้าราชการ  
ใบขบัขี่  หรือหนงัสือเดินทาง  และหากมีการเปลี่ยนชื่อ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

2. กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนังสือนัดประชุม ( แบบใดแบบหนึ่ง ) ซึ่งไดก้รอกข้อความ
ถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อผูม้อบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะแลว้ ส  าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อ
หุน้ ตามขอ้ 1 และผูถื้อหุน้ไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งและแสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะ 
เช่นเดียวกบัขอ้ 1  

นิติบุคคล 

1. กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการ) เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 

 แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบุคคลเช่นเดียวกับบุคคลธรรมดาในขอ้ที่ 1 ส  าเนาหนงัสือ
รบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีขอ้ความ
แสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้รว่มประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

2. กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนงัสือนดัประชมุ (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้ง
ครบถว้นและลงลายมือชื่อของผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุน้ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล
(กรรมการ)และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนงัสือมอบฉันทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติ
บคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้  

ส าเนาเอกสารซึ่งส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะและลงชื่อรับรองส าเนา
ถกูตอ้งและแสดงเอกสารที่สว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ขอ้ 1 

3. กรณีผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูล
หุน้ 
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 ใหเ้ตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบันิติบคุคล ขอ้ 1 หรือ 2    

            ในกรณีที่ผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศมอบให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะแทน ตอ้ง
สง่หลกัฐานต่อไปนีเ้พิ่มเติม 

1) หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุน้ที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให ้Custodian เป็นผู้ด าเนินการลงนามใน
หนงัสือมอบฉนัทะแทน 

2) หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบธุรกิจ Custodian  

ทัง้นี ้เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้ถื้อหุน้หรือ
ผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

2. วิธีการมอบฉันทะ 

บริษัทฯ ไดจ้ัดส่งหนงัสือมอบฉันทะ 3 แบบ ไดแ้ก่ แบบ ก แบบ ข และแบบ ค ของผูถื้อหุน้แต่ละรายตามแบบที่กรม
พัฒนาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดก้ าหนดไว ้ตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้ เรื่องก าหนดแบบหนงัสือ
มอบฉนัทะ (ฉบบัที่ 5) พ.ศ. 2550 หนงัสือมอบฉนัทะมี 3 แบบ ดงันี ้

 แบบ ก เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทั่วไปซึ่งเป็นแบบที่ง่าย ไม่ซบัซอ้น 

 แบบ ข เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะที่ก าหนดรายการต่าง ๆ ที่จะมอบฉนัทะอย่างละเอียดชดัเจนตายตวั 

 แบบ ค เป็นแบบที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให ้ Custodian ในประเทศไทย
เป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้  

หากผู้ถือหุน้เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้ ับฝากและดูแลหุน้ 
ประสงค์จะใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ค สามารถดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะแบบ ค ได้จาก เว็ปไซด์บริษัทฯ 
www.kcgcorporation.com ผูถื้อหุน้ที่ไม่สามารถเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ของบรษิัทดว้ยตนเอง สามารถมอบฉนัทะโดย
ด าเนินการดงันี ้

1.  เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านัน้ ดงันี ้

      1.1 ผู้ถือหุน้ทั่วไปจะเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะไดเ้ฉพาะ แบบ ก หรือ แบบ ข แบบใดแบบหนึ่ง
เท่านัน้ 

          1.2 ผูถื้อหุน้ที่ปรากฏชื่อตามสมุดทะเบียนเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให ้Custodian ใน
ประเทศ     ไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ สามารถเลือกใชห้นงัสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งจากทัง้ 3 แบบ (แบบ ก 
หรือ แบบ ข หรือ แบบ ค) 

2.  มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ หรือเลือกมอบฉันทะใหก้รรมการ
อิสระของบรษิัทฯ ตามที่บรษิัทฯ ระบไุวว่้าเป็นผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุดงักลา่ว 
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3.  ปิดอากรแสตมป์ 20 บาท พรอ้มขีดฆ่าและลงวนัที่ที่หนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว เพื่อใหถ้กูตอ้งและมี
ผลผูกพันตามกฎหมาย ทั้งนี ้ บริษัทฯ ได้อ านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์แก่ผู้รับมอบฉันทะที่มา 
ลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ 

4.  ส่งหนังสือมอบฉันทะคืนมายังบริษัทฯ ภายในวันอังคารที่ 23 เมษายน 2567 หรือก่อนเวลาเริ่ม
ประชมุอย่างนอ้ยครึง่ชั่วโมง เพื่อใหเ้จา้หนา้ที่ของบรษิัทมีเวลาตรวจสอบเอกสารและเพื่อใหท้นัเวลาเริ่มประชุม ทัง้นี ้ผู้
ถือหุน้ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้โดยมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้
และผูถื้อหุน้ตอ้งมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุน้ที่ตนถืออยู่ ไม่สามารถมอบฉันทะนอ้ยกว่าจ านวนที่ตนถืออยู่ เวน้แต่เป็น 
Custodian ซึ่งผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค 

3. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

          บริษัทฯ จะเปิดใหล้งทะเบียนเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ก่อนเริ่มประชุม 2 ชั่วโมง ในวนัพุธที่ 24 เมษายน 2567 
ณ หอ้งแกรนดบ์อลรูม โรงแรมอวานี สขุุมวิท กรุงเทพฯ 2089 ถนนสขุุมวิท แขวงพระโขนงเหนือ เขตวฒันา กรุงเทพฯ 
10260 (BTS อ่อนนชุ) ตามแผนที่ที่ไดแ้นบมา 

4. การออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุมผู้ถือหุ้น 

หลกัเกณฑก์ารลงคะแนนเสียงวาระทั่วไป 

1. การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยเปิดเผยด้วยวิธีชูมือ โดยให้นับหนึ่งเสียงต่อหนึ่งหุ้น              
ซึ่งผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะต้องออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง คือ เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย                     
หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางสว่น (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของ  Custodian)  

2. ในกรณีการมอบฉนัทะ 

 ผู้รับมอบฉันทะจะต้องออกเสียงลงคะแนนตามที่ผู้มอบฉันทะระบุไว้ในหนังสือมอบฉันทะเท่านั้น การ
ลงคะแนนเสียงของผูร้บัมอบฉนัทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะใหถื้อว่าการลงคะแนนเสียงนัน้
ไม่ถกูตอ้ง ไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 

 หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนงัสือมอบฉันทะ หรือ
ระบุไวไ้ม่ชดัเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบุไวใ้นหนังสือรับมอบ
ฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อเท็จจริงประการใด ผู้รับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและ
ลงคะแนนแทนไดต้ามที่เห็นสมควร 

หลักเกณฑก์ารลงคะแนนเสียงวาระเลือกต้ังกรรมการ 

ส าหรบัวาระเลือกตัง้กรรมการ ขอ้บงัคบัของบรษิัทขอ้ 16 ก าหนดดงันี ้

1. ผูถื้อหุน้คนหนึ่งมีคะแนนเสียงเท่ากบัหนึ่งหุน้ต่อหนึ่งเสียง 
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2. ผูถื้อหุน้แต่ละคนจะตอ้งใชค้ะแนนที่มีอยู่ทัง้หมดตาม (1) เลือกตัง้บคุคลเดียวหรือหลายคนเป็นกรรมการก็ได ้
แต่จะแบ่งคะแนนเสียงแก่ผูใ้ดมากนอ้ยเพียงใดไม่ได ้ 

3. บุคคลซึ่งไดร้บัคะแนนเสียงสงูสดุตามล าดบัลงมา เป็นผูไ้ดร้บัเลือกตัง้เป็นกรรมการเท่าจ านวนกรรมการที่จะ
พึงมีหรือจะพึงเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ในกรณีที่บุคคลซึ่งไดร้บัเลือกตัง้ในล าดบัถัดลงมามีคะแนนเสียงเท่ากันเกินจ านวน
กรรมการที่จะพงึมีหรือจะพงึเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ใหป้ระธานที่ประชมุเป็นผูอ้อกเสียงชีข้าด 

วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ 

ประธานที่ประชมุจะชีแ้จงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนใหท้ี่ประชมุทราบ โดยมีแนวทางดงันี ้

1. ประธานที่ประชุมจะเป็นผู้เสนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยจะมีการสอบถาม
ความเห็นจากที่ประชมุว่าผูถื้อหุน้ท่านใด เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง 

2. ใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะชูมือขึน้ (เวน้แต่กรณีที่เป็นการลงคะแนนลบั) เมื่อประธานที่ประชุมสอบถาม
ความเห็น โดยให้ผู้ถือหุน้หรือผู้รับมอบฉันทะมีความเห็นเพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง (เว้นแต่เป็นการออกเสียงของ 
Custodian ที่ในหนังสือมอบฉันทะก าหนดให้แบ่งแยกคะแนนเสียงได้) และลงคะแนนเสียงบนบัตรยืนยันการ
ลงคะแนนเสียงที่บริษัทแจกใหเ้มื่อลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุม เพื่อใหเ้จา้หนา้ที่ของบริษัทเก็บรวบรวมและตรวจนบั
คะแนน โดยใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะท าเครื่องหมาย  ในช่อง  ของบตัรยืนยนัการลงคะแนน 

มติของที่ประชมุผูถื้อหุน้จะตอ้งประกอบดว้ยคะแนนเสียงต่อไปนี ้

 กรณีปกติ ใหถื้อคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุน้ที่มาประชมุและมีสิทธิออกเสียงเป็นมติที่ประชมุ 

 กรณีอื่น ๆ ซึ่งมีกฎหมายหรือขอ้บังคับบริษัทก าหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ มติของที่ประชุมจะเป็นไป
ตามที่กฎหมายหรือข้อบังคับนั้นก าหนด โดยประธานในที่ประชุมจะแจ้งใหผู้้ถือหุน้ในที่ประชุมรับทราบก่อนการ
ลงคะแนนในแต่ละวาระดงักลา่ว 

 1.)  หากคะแนนเสียงเท่ากนั ใหป้ระธานที่ประชมุออกเสียงเพิ่มขึน้อีกหนึ่งเสียงต่างหากเป็นเสียงชีข้าด 

 2.)  ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะใดมีสว่นไดเ้สียเป็นพิเศษในเรื่องใดโดยเฉพาะ หา้มมิใหอ้อกเสียงในเรื่องนัน้ 
และประธานที่ประชุมอาจเชิญใหผู้ถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะนัน้ออกนอกที่ประชุมชั่วคราว เวน้แต่เป็นการออกเสียง
ลงคะแนนเพื่อเลือกตัง้กรรมการ 

 3.)  การลงคะแนนลบัอาจกระท าไดเ้มื่อมีผูถื้อหุน้ในที่ประชุมอย่างนอ้ย 5 คนรอ้งขอ และที่ประชุมลงมติให้
ลงคะแนนลบั โดยประธานที่ประชมุจะเป็นผูก้  าหนดวิธีการลงคะแนนลบั และแจง้ใหท้ี่ประชมุทราบก่อนการออกเสียง
ลงคะแนนในวาระที่มีมติใหล้งคะแนนลบั 
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การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 

ประธานที่ประชมุจะชีแ้จงวิธีการนบัคะแนนเสียงใหท้ี่ประชุมทราบก่อนเริ่มวาระการประชุม โดยบรษิัทฯ จะนบัคะแนน
เสียงแต่ละวาระ จากบัตรยืนยันการลงคะแนนที่ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะ ซึ่งมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงไดท้ า
เครื่องหมายไว ้และจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ี่ประชมุทราบทกุวาระ ก่อนเสรจ็สิน้การประชมุ 

ข้อปฏิบัติส าหรับการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) 

1.    โปรดกรอกแบบฟอรม์ลงทะเบียนส าหรบัการประชุมสามัญผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสท์ี่แนบมากับขอ้
ปฏิบตัินีโ้ดยขอใหท้่านระบุอีเมล (e-mail) และหมายเลขโทรศพัทม์ือถือของท่านใหช้ดัเจนส าหรบัใชใ้นการลงทะเบียน
เขา้รว่มประชุม และแนบส าเนาหลกัฐานแสดงตวัตน ตามเอกสารที่ผูเ้ขา้ร่วมประชุมตอ้งแสดงก่อนเขา้ร่วมประชุมเพื่อ
ยืนยนัสิทธิเขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์

2.          ส  าหรับผู้ถือหุน้ที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสด์ว้ยตนเองได ้ผู้ถือหุน้
สามารถมอบฉันทะใหบุ้คคลอื่น โดยแนบหนงัสือมอบฉันทะ และส าเนาหลกัฐานแสดงตวัตนตามเอกสารที่ผูเ้ขา้ร่วม
ประชุมตอ้งแสดงก่อนเขา้ร่วมประชุมหรือมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัท ดงัต่อไปนี ้เขา้ร่วมประชุมและออก
เสียงแทน 

1. นายชาครติ  เตชะนภารกัษ ์
2. นายทรงธรรม  เพียรพฒันาวิทย ์

กรรมการอิสระทกุท่านดงักล่าว ไม่มีส่วนไดเ้สียใด ๆ ในทุกวาระการประชุม โดยรายละเอียดขอ้มลูกรรมการอิสระเพื่อ
พิจารณากรณีที่มีการมอบฉนัทะ ปรากฏตามสิ่งทีส่่งมาดว้ย 5 

3.    โปรดส่งแบบฟอรม์ลงทะเบียนส าหรบัการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสแ์ละหลกัฐานแสดงตวัตน ขา้งตน้ ให้
บรษิัทฯ ลว่งหนา้ไม่นอ้ยกว่า 7 วนั  ผ่านช่องทาง ดงันี ้

• ช่องทาง e-mail:  companysecretary@kcgcorporation.com 

• ช่องทางไปรษณีย ์:  ฝ่ายเลขานกุารบรษิัท 
   บรษิัท เคซีจี คอรป์อเรชั่น จ ากดั (มหาชน)  
   เลขที่ 3059-3059/1-3 ถนนสขุมุวิท แขวงบางจาก       
   เขตพระโขนง กรุงเทพมหานคร 10260 

 4. เม่ือบรษิัทฯ ไดร้บัเอกสารจากท่านแลว้ บรษิัทฯ จะด าเนินการตรวจสอบเอกสารเพื่อยืนยนัสิทธิเขา้รว่มประชมุ
โดยเมื่อผ่านการตรวจสอบสิทธิแลว้ บริษัทจะจดัส่งชื่อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) พรอ้ม WebLink 
ในการเขา้สู่ระบบการประชุมสามัญผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสท์ัง้นี ้ขอความกรุณาใหท้่านผูถื้อหุน้งดเปิดเผยชื่อ
ผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password)ของท่านแก่ผูอ้ื่น กรณีที่ชื่อผูใ้ช(้Username)และรหสัผูใ้ช ้(Password)ของ
ท่านสญูหาย หรือยงัไม่ไดร้บัก่อนการประชมุ 7 วนั กรุณาติดต่อบรษิัทโดยทนัที 
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5.   บริษัทฯ จะจัดส่งรายละเอียด ไดแ้ก่ ชื่อผูใ้ช ้(Username) และรหัสผูใ้ช ้(Password) ไปใหก้ับท่าน พรอ้ม
จดัส่งไฟลค์ู่มือวิธีการใชง้านระบบการประชุมสามญัผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสไ์ปพรอ้มกัน ขอใหท้่านโปรดศึกษา
คู่มือวิธีการใชง้านโดยละเอียดจากอีเมล (e-mail) ที่บริษัทไดส้่งใหท้่าน ทัง้นี ้ระบบจะเปิดใหท้่านลงทะเบียนเขา้ร่วม
ประชุมล่วงหนา้ 120 นาทีก่อนเริ่มการประชุม อย่างไรก็ตาม การถ่ายทอดสดจะเริ่มในเวลา ประชุมที่บริษัทฯ ได้
ก าหนดไว ้

6.      ส าหรบัวิธีการลงคะแนนระหว่างการประชุมสามัญผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสท์่านสามารถลงคะแนนใน
แต่ละวาระ โดยกดปุ่  มลงคะแนน “เห็นดว้ย” หรือ “ไม่เห็นดว้ย” หรือ “งดออกเสียง” กรณีที่ท่านไม่ลงคะแนนส าหรบั
วาระใด ๆ ระบบจะนบัคะแนนของท่านเป็น “เห็นดว้ย” โดยอตัโนมตัิ 

7. กรณีที่ท่านประสบปัญหาทางดา้นเทคนิคในการใชร้ะบบการประชมุสามญัผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ก่อนหรือ
ระหว่างการประชุม กรุณาติดต่อในช่องทางที่บริษัทฯ ไดแ้จง้ท่านไวต้อนที่ ไดส้่งชื่อผูใ้ช ้(Username) และรหัสผูใ้ช ้
(Password) ใหท้่าน  



   

 

 

 

 
บรษิัทฯ ขอแจง้ขอ้ปฏิบตัิส ำหรบักำรเขำ้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ดงันี ้

ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะที่ประสงคเ์ขำ้รว่มประชมุ E-AGM สำมำรถแจง้ควำมประสงคโ์ดย น ำส่งเอกสำรแสดงตวัตน

เพื่อยืนยนัสิทธิเขำ้รว่มประชมุ E-AGM ผ่ำนระบบน ำส่งเอกสำร (Pre-Registration) เพื่อระบตุวัตน โดยเขำ้ไปท่ี   

https://quiddlabb.foqus.vc/registration/ หรือสแกน QR Code เพื่อเขำ้สู่ระบบ  
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คู่มือการอนุมัตกิารเข้าร่วมออนไลน ์

เขา้สู่ระบบอนมุตักิารเขา้รว่มออนไลน ์โดยการเขา้ลิงกแ์ละกรอกชื่อผูใ้ช ้รหสัผ่าน ตามที่ Quidlab ก าหนด 

คลิก๊เครื่องหมายถกูที่ Accept Terms เพื่อเขา้สู่ระบบ 

 

ระบบจะน าท่านไปท่ีหนา้ Dashboard จากนัน้เลือก registration List คลิก๊ Go to Page 

 

คณุจะเห็นรายชื่อผูถื้อหุน้ท่ีส่งเอกสารเขา้มาในระบบ 
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คณุสามารถย่อขนาดเมนดูา้นซา้ยโดยคลิก๊ (‘Hamburger icon’ )  เพื่อใหเ้ห็นรายละเอียดขอ้มลูทัง้หมดที่ส่งเขา้มาใน

ระบบ ดงัรูปแสดงดา้นล่าง 

 

จากนัน้คลิกที่เมน ูDocs เพื่อดเูอกสาร หนา้ตา่งจะเปิดขึน้แสดงดงัภาพดา้นล่าง 

หมายเหต:ุ ชื่อเอกสารจะถกูสรา้งแบบสุ่มดว้ยเหตผุลดา้นความปลอดภยั 

สามารถดไูฟลเ์อกสารตา่งๆ หากมีเอกสารมากกวา่ 1 ฉบบั สามารถเลื่อนไอคอนลกูศรเพื่อดเูอกสารอื่นๆ ได  ้

เมื่อตรวจสอบเอกสารแลว้สามารถอนมุตัิไดโ้ดยคลิกที่ปุ่ ม approve  
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หากตอ้งการขอ้มลูเพิ่มเตมิ โปรดติดต่อผูถื้อหุน้โดยคลิกที่ปุ่ ม ' Contact shareholder ' 

คณุสามารถเลือกเหตผุลที่ก าหนดไวห้รือเพิ่มขอ้ความ อื่นๆ โดยการพิมพข์อ้ความเขา้ไปช่อง Message 

คลิกปุ่ ม Submit อีเมลจะถกูส่งไปยงัผูถื้อหุน้และผูถื้อหุน้สามารถส่งเอกสารเพิ่มเติมกลบัมาได ้

 

 

 

 

 



Quidlab Co., Ltd. 

Page 4 of 6 
Ver: 3.0.0 

 

หากเอกสารทัง้หมดถกูตอ้งตามที่บรษิัทก าหนด สามารถอนมุตัิไดโ้ดยคลิกที่ปุ่ ม Approved  

 

 

 

 

Quidlab จะสง่อีเมลไปยงัผูถื้อหุน้ หรือ ผูร้บัมอบฉนัทะที่ไดร้บัอนมุตัิ ทัง้หมด 

 

หมายเหต:ุ ในกรณีที่บรษิัทจ าเป็นตอ้งแกไ้ขขอ้มลูของผูถื้อหุน้บางท่าน (เช่น เปล่ียนชื่อผูร้บัมอบฉนัทะ, ประเภทผูร้บัมอบ

ฉนัทะ, เปล่ียนอีเมล/ เบอรม์ือถือ ฯลฯ) 

หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูของผูถื้อหุน้รายนัน้ ใหไ้ปท่ีตวัเลือก ' Action ' คลิกที่ไอคอนรูปส่ีเหล่ียมดนิสอ (Edit Data) และแกไ้ข

การเปล่ียนแปลงตามตอ้งการ จากนัน้คลิกที่ปุ่ มส่งเพื่อบนัทึกขอ้มลู 
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เมื่อระบบการลงทะเบยีนเอกสารส าหรบัผูถื้อหุน้ปิดลงแลว้ บรษิัทสามารถดาวนโ์หลดเอกสารของผูถื้อหุน้ท่ีลงทะเบียนไดจ้าก

ตวัเลือก “Download Documents” 

 

คลิก Download  ไฟลท์ัง้หมดจะถกูดาวนโ์หลดลงใน zip folder 
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จดุส าคญัในการตรวจสอบเมื่อตรวจสอบเอกสาร: 

1. ตรวจสอบใหแ้น่ใจว่าชื่อของแบบฟอรม์ Proxy ผูร้บัมอบฉนัทะ ตรงกบัรายการขอ้มลู 

2. เลือกประเภทหนงัสือมอบฉนัทะเมื่อส่งเอกสารตรงกบัแบบหนงัสือมอบฉนัทะที่ส่งมา 

3. จ านวนหุน้ตรงกบัจ านวนหุน้ตามเอกสารที่ส่งมา 

 

 

 


